Zakladna Skola Jana Zemana Nova Bana

Interna smernica o slobodnom pristupe k informaciam

Na zabezpecenie jednotného postupu pri realizacii zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informédcidam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len "zédkona o slobode informécii") v podmienkach Zakladnej Skoly Jana
Zemana Nova Bana (d’alej len Skola) vydavam tuto:

internu smernicu o poskytovani informacii:

ClL1
Vykon kompetencie povinnej osoby

1. ZS Jana Zemana Nova Bafia poskytuje pristup k informaciam, ktoré maé k dispozicii
s obmedzeniami uvedenymi v § 8, § 9, § 10, § 11, § 12 zakona ¢. 211/2000, a to jednak
spdsobom umozitujucim hromadny pristup k informacidm, alebo na zéklade ziadosti.

Pracoviskom poskytujicim informacie na zaklade Ziadosti o spristupnenie informacie ( d’alej
len ziadost’ ) podla zékona o slobode informacii je Zakladna Skola Jana Zemana Nova Bana .

2. Hromadnym spOsobom sa zverejiiuju najmi udaje vymedzené v § 5 zakona o slobode
informacii.

3. Gestorom realizacie zakona o slobode informécii je zastupca riaditel’ky skoly .

CL 2
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Ziadatelom o spristupnenie informdacie je fyzicka osoba alebo pravnickd osoba, ktord
poZiada o spristupnenie informacie.

2. Hromadnym spdsobom sa zverejiiuji najmé udaje vymedzené v § 5, § 53, § 5b a § 6
zékona. Za hromadny pristup k informacidm sa povaZuje najmé zverejnenie informadcii na
internetovej stranke, oznamenia na verejne pristupnej vyvesnej tabuli, pripadne materialy
vydavané skolu.

3. Zverejnenou je taka informdcia, ktora moéze kazdy opakovane vyhladavat’ a ziskavat,
najmd informdcia publikovana v tlaci, na internete alebo vystavena na informacnej tabuli
S moznost'ou vol'ného pristupu.

4. Sprievodnou informaciou je taka informacia, ktora izko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informadcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
o dobe, pocas ktorej trva odmietnutie spristupnenia informécie, akedy bude opdtovne
preskimana.

CL3
Povinné zverejnovanie informacii



1.0rganiza¢né utvary skoly (pedagogicky ttvar, prevadzkovy utvar, Gtvar $kolského
stravovania) su povinné, v ramci svojich kompetencii podl'a organizaéného poriadku skoly
zverejiiovat’ na:

- internetovej stranke,

- informac¢nych tabuliach, informacie podla § 5 zakona o slobode informacii v tomto rozsahu:
a) spOsob zriadenia Skoly, jej pravomoci a kompetencie (zriad’ovacia listina so $tatutom),

b) organiza¢na Struktura Skoly ( priloha k organizaénému poriadku skoly),

c) miesto, ¢as a sposob, akym mozno ziskavat' informdcie, informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, ndvrh, podnet, staznost’ a iné podanie,

d) miesto, lehota a spoésob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskimania
rozhodnutia vydaného Skolou vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt
splnené,

e) postup, ktory musi Skola dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

f) prehl'ad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych Skola kona,
alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a pravnickych osob vo vzt'ahu k skole,

g) sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii,

2. Za pedagogicky tutvar je za spravnost’ a aktudlnost’ zverejnenej informacie zodpovedny
PaedDr. Martin Doj¢an, za Skolské stravovanie veduca SJ, prevadzkovy ttvar Vlasta Beluska.

3. Skola na svojom webovom sidle zverejiiuje v zidkonom stanovenej lehote vetky zmluvy,
objednavky a faktiry tak, ako ich zverejnenie vymedzuje zakon o slobode informécii v §5a a
§5b nasledovne:

a) zmluvy sa naskenuju, a tak prevedu do elektronickej podoby v odporac¢anom formate
(napr. *.rtf, *.pdf,*.odt), zdroven sa zabezpeci znelitatenenie udajov, na ktoré sa
vztahuje obmedzenie pristupu k informéciam a takto upravena sa zverejni,

b) v strukturovanej a prehl'adnej forme o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac
sa zverejnia tieto udaje, a to do desiatich pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia —
nezverejiiuju sa tie objednavky, ktoré suvisia s uZ zverejnenou zmluvou:

1. ¢islo objednavky,
2. popis objednaného plnenia,

3. celkovi hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedené na objednavke, alebo
maximalnu odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma
vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

4. ¢islo zmluvy, ak objednévka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,
5. datum vyhotovenia objednavky,
6. identifika¢né udaje dodavatel’a objednaného plnenia:

» meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel’a
alebo obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,

» adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a



» alebo sidlo pravnickej osoby,
» identifika¢né ¢islo dodavatela objednaného plnenia, ak ho ma pridelené.
7.udaje o zamestnancovi $koly, ktory objednavku podpisal:

v meno a priezvisko,
v" funkcia.

C) Vv Struktirovanej a prehladnej forme o faktire za tovar, sluzby a prace sa zverejnia
tieto udaje, ato do 30 dni odo dna ich zaplatenia:

1. Ccislo faktary,

2. popis faktrurovaného plnenia tak, ako je uvedeny na fakture,

3. celkovt hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktare, ako aj udaj
0 tom, ¢i je suma vratene dane z pridanej hodnoty, alebo bez dane z pridanej hodnoty,

4. cislo zmluvy, ak faktra suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

5. (islo objednavky, ak faktura suvisi s objednavkou,

6. datum dorucenia faktary,

7. identifika¢né udaje dodavatela fakturovaného plnenia:

» meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

» adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby —
podnikatel’a,

» alebo sidlo pravnickej osoby,
» identifikacné ¢islo dodavatela objednaného plnenia, ak ho ma pridelené.

3. Povereny zamestnanec Skoly je zodpovedny za spravnost a aktudlnost’ zverejnenej
informécie.

ClL4
Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informécii, ktoré uz boli zverejnené, Skola najneskor do
5 dni od podania ziadosti oznami Ziadatel'ovi tdaje, ktoré umoznia vyhladanie a ziskanie
pozadovanych informécii.

2. Ak ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informdcii, Skola mu ich spristupni
v zakonnej lehote, ktord vSak zaina plynut’ dnom, ked Ziadatel oznamil, Ze trvd na
spristupneni informacie.

CL5
Obmedzenia pristupu k informaciam
1. D6vodom na obmedzenie pristupu k informaciam su:
a) ochrana utajovanych skutocnosti,
b) ochrana osobnosti a osobnych udajov,



c¢) ochrana obchodného tajomstva,
d) ochrana d’alsich tidajov.

2. Vsetky obmedzenia prava na informacie sa vykonavaju tak, ze Skola spristupni pozadované
informacie po vyluceni tych informacii, ktoré nie je mozné podl'a zdkona spristupnit’. Toto
pravo na obmedzenie trva len dovtedy, kym trva dovod znepristupnenia.

Cl6
Ochrana utajovanych skutocnosti

Ak pozadovana informacia tvori utajovanu skutoc¢nost’ alebo je predmetom bankového
tajomstva alebo danového tajomstva, ku ktorym nema Ziadatel’ opravneny pristup, Skola ju
nespristupni s odkazom na prislusny pravny predpis.

CL7
Ochrana osobnosti a osobnych udajov

1. Informacie, ktoré¢ sa dotykaji osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy $kola spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny
zéakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sthlasom dotknutej osoby.

2. Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré st spraciivané v informa¢nom
systéme za podmienok ustanovenych zdkonom o ochrane osobnych tidajov skola spristupni
len vtedy, ak to ustanovuje zakon o slobode informacii, alebo na zéklade predchadzajiceho
pisomného suhlasu dotknutej osoby.

3. Skola spristupni na Gi¢ely informovania verejnosti osobné udaje o fyzickej osobe, ktora je
vedicim zamestnancom vykonéavajlicim prace vo verejnom zdujme. Spristupiiuju sa osobné
udaje v tomto rozsahu:

a) titul, meno a priezvisko,

b) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

¢) pracovné zaradenie a deni zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

d) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a orgdn, v ktorom funkciu alebo ¢innost’
vykonava.

CL8
Ochrana obchodného tajomstva

1. Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo Skola nespristupni.

2. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie:

a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedi¢stvo

a Zivotné prostredie,

b) 0 znecistovani zivotného prostredia,

¢) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouzitia verejnych financii, alebo
nakladania s majetkom S$tatu,

d) o Statnej pomoci a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami a o obsahu, plneni
a ¢innostiach vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy.

3. PorusSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie povinne
zverejnovanej zmluvy podl'a § Sa zakona o slobode informaécii.



CL9
DalSie obmedzenia pristupu k informaciam

1. Skola obmedzi spristupnenie informacie alebo informéaciu nespristupni, ak:

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej taku povinnost’ zakon neuklada a ktora v Skole pisomne
oznamila, ze so spristupnenim informécie nesthlasi, alebo do siedmich dni na vyzvu
neodpovedala, hoci bola na tito lehotu upozornend, predpokladd sa, ze so spristupnenim
informacii stihlasi. Toto neplati, ak ide o informacie ziskané za verejné prostriedky, alebo sa
tykaji pouzivania verejnych prostriedkov, alebo nakladania s majetkom skoly, ¢i nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie,

b) ju zverejnuje podla osobitného zakona vo vopred stanovenej dobe a iba do uplynutia tejto
doby,

C) tym mozno poru$it’ ochranu duSevného vlastnictva s vynimkou, ak opravnena osoba na
zverejnenie udelila suhlas,

d) sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podla osobitného
predpisu okrem informacie o vysledku, ak to osobitny predpis nezakazuje.

2. Pri spristupiovani informacii, ktoré Skola ziskala od tretej osoby na plnenie Ulohy na
zéklade osobitného zakona, ktory je prekazkou v pristupe k informdciam, moéze Skola
spristupnit’ len tie informacie, ktoré priamo stvisia s jej ulohami.

CL 10
Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informdacie vykonava Skola tak, Zze spristupni pozadované
informdcie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informdcie trva dovtedy, kym trva
dovod nespristupnenia.

ClL 11
Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. Ziadost mozno podat’ pisomne, Gistne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatel'nym sposobom.

Na prijatie ustnej ziadosti predkladanej osobne alebo telefonicky sa pouzije formular ziadosti,
ktory tvori prilohu &. 1 tejto smernice. Ziadosti o poskytnutie informaécii sa prijimaju na
riaditel'stve Skoly (riaditel’ka, zastupca riaditel’ky).

2. Ak bola ziadost’” o poskytnutie informacie podana mimo riaditel'stva $koly (ekonomka
Skoly, triedni ucitelia), zamestnanci $koly, ktori nie su kompetentni vo veci poskytovania
informéacii konat’, st povinni postupovat’ nasledovne:

a) ziadosti podavané pisomne, faxom bezodkladne odovzdat’ zéastupcovi riaditel’ky Skoly,

b) o Ziadosti podanej Gstne (osobne alebo telefonicky) vyhotovit’ zdznam na tladive (priloha
¢.1) atlacivo bezodkladne odovzdat’ zastupcovi riaditel’ky Skoly,

C) ustne ziadosti (osobne, telefonicky) 0 poskytnutie informacii riaditel'stvo Skoly prijima
Vv dnioch Skolského vyucovania v ¢ase 7.00 hod. - 15.00 hod.,

d) ziadosti o poskytnutie informécii sa Centralne evidujii v denniku $koly. Ziadost ma
pridelené evidenéné ¢islo aspisu sa prideluje registratirna znacka VG (spristupnenie
informacii), poskytnutie informacii VG1 so znakom hodnoty a lehotou ulozenia LU-5
arozhodnutie VG2 so znakom a lehotou ulozenia LU-5. PaedDr. Martin Doj¢an vedie
evidenciu vSetkych podanych Ziadosti.

3. Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, Ze je ur¢ena Skole, meno a priezvisko alebo obchodné meno



ziadatela, adresa alebo sidlo ziadatela, ktorych informacii sa tyka a aky spdsob spristupnenia
informadcie ziadatel’ navrhuje.

4. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, Skola bezodkladne vyzve ziadatel’a, aby v urcenej
lehote, ktora nesmie byt” kratSia ako 7 dni, netplnt ziadost’ doplnil. Zaroven pouci ziadatel'a
aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak tak ziadatel’ neurobi a informaciu nemozno pre tento
nedostatok spristupnit’, Skola Ziadost’ odlozi.

5. Ziadost' je podana diiom, ked’ bola oznamena alebo doruéena kole.

6. Na poziadanie Skola pisomne potvrdi prijatie ziadosti a oznami predpokladanti vysku
uhrady za spristupnenie informacie.

Cl 12
Postupenie Ziadosti

1. Ak skola nema pozadované informacie, ale ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat, postipi Ziadost do piatich dni odo dia dorucenia prislusnej povinnej
osobe, ktord ma pozadované informéacie, inak ziadost’ odmietne rozhodnutim podl’a ¢l. 15.

2. Postupenie ziadosti Skola bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie ziadosti zacina plynit’ znovu diiom, ked’ prisluSnd povinnd osoba
dostala postapenu ziadost'.

ClL 13
Sposob spristupnenia informacii

1. Informécie sa spristupiiuju Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
origindlov s poZzadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, poStou, elektronickou postou.
Ak informéaciu nemozno spristupnit’ sposobom uréenym ziadatelom, dohodne Skola so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informacie.

2. Skola umozni kazdému, bez preukdzania pravneho alebo iného ddévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

3. Skola pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené zakonné
obmedzenia pristupu k informaciam.

Cl 14
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost' o spristupnenie informacii §kola vybavi bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do
O0smich pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov
ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informacia nevidiacej osobe v Braillovom
pisme.

2. Zo zavaznych dovodov mdze $kola predizit’ lehotu vybavenia najviac o osem pracovnych
dni a 0 pétnast’ pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v Braillovom
pisme.

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo skoly,



b) vyhladavanie a zber véacsSieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti,

C) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacii,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze buda odstranené v priebehu prediZenej lehoty.

3. Predizenie lehoty 3kola oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
zékladnej lehoty na vybavenie ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu
lehoty.

ClL 15
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak skola poskytne ziadatelovi pozadované informacie v pozadovanom rozsahu,
pozadovanym alebo dohodnutym spésobom v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie
0 spristupneni informacie zapisom do spisu. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat
opravny prostriedok.

2. Ak skola ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vydd o tom v zakonnej lehote pisomné
rozhodnutie (vzor v prilohe ¢. 2). Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost' bola odlozena
podla Cl. 11 ods. 4.

3. Ak 8kola v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie alebo nevydala rozhodnutie
a ani informdacie nespristupnila, predpoklada sa, ze vydala rozhodnutie, ktorym odmietla
informdcie poskytnit’. Za deni dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od
uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

Cl. 16
Opravné prostriedky

1. Proti rozhodnutiu Skoly o odmietnuti poZadovanej informacie mdze Ziadatel podat
odvolanie v lehote 15 dni od doruenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie podla Cl. 15 ods. 3. Odvolanie sa podava ZS Jana Zemana Nova Bana, ktora
rozhodnutie vydala alebo mala vydat’.
2. O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje zriad’ovatel: mesto NOVA BANA.
3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od postipenia odvolania zo strany Skoly. Ak
v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol.
Za deini dorucenia sa potom povazuje druhy deil po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
4. Rozhodnutie o odmietnuti odvolania moZno preskimat’ v sidnom konani.

Cl 17

Evidencia ziadosti

1. Zastupca vedie evidenciu vsetkych ziadosti tak, aby poskytoval udaje potrebné na kontrolu
vybavovania ziadosti a idaje o najcastejSie vyziadanych informéciéach.

2. Evidencia musi obsahovat’ najmé tieto udaje:



a) datum podania ziadosti, v pripade telefonického podania - hodinu,

b) vyziadanu informéciu a navrhovany spdsob poskytnutia,

¢) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postipenie
ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

3. Povereny zamestnanec — pokladnik, administrativne prace:

a) prideli Ziadosti registraturnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia podla platného
registratirneho poriadku,

b) vyznaci na spisovom obale spdsob vybavenia ziadosti,

¢) vyznaci v registratuirnom denniku typ, druh, status a vysledok vybavenia ziadosti,

d) zaeviduje aj dalSie zaznamy v tej istej veci pod rovnakym ¢islom spisu a vlozi ich spolu
s prilohami do spisového obalu,

e) vyhotovi odpovede, ktoré odosle ziadatelovi a zaeviduje to Vv registratirnom denniku
a v centralnej evidencii ziadosti,

f) uzatvori spis v registratirnom denniku.

- CL18
Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupiiuji za poplatok. Poplatok ur¢i zéstupca riaditel’ky Skoly ako sucet
potrebnych nakladov podl'a sadzobnika tihrad za spristupnenie informécit, ktory tvori prilohu

¢. 4 tejto smernice.

2. Skola méze zaplatenie tthrady odpustit’. O odpusteni rozhoduje $tatutarny zastupca koly.
Uhrada st prijmami Skoly.

3. Za materialne néklady na spristupnenie informacie sa povazuju:

a) obstaranie technickych nosicov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,
b) vyhotovenie kopii poZadovanych informécii, a to najmé na papier,

c) obstaranie obalu, a to najma obalok,

d) odoslanie informadcii, a to najmé na postovné.

4. Ziadatel’ moze poplatok za poskytnutie informacii uhradit:

a) v hotovosti v budove skoly do pokladne,

b) bezhotovostnym bankovym prevodom na ucet ZS Jana Zemana &islo uétu: 166 584
1853/0200, konstantny symbol KS: 0308, variabilny symbol uvadzajte ¢islo ziadosti.

Uhrada nékladov nie je podmienkou spristupnenia informécii.

ClL 19
Priestupky



1. Priestupku na tiseku préva na pristup k informaciam sa dopusti ten, kto:

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie
prava na spristupnenie informécii,

C) porusi int povinnost’ ustanovenu zakonom o slobode informacii.

2. Sankcie za priestupky na useku prava na slobodny pristup k informaciam mozno ulozit
podrla osobitného predpisu.

Cl. 20
Spolocné , prechodné a zivere¢né ustanovenia

1.Ak nie je v tomto zakone ustanovené inak, pouZzivaju sa na konanie podl'a tohto zakona
vSeobecné predpisy o spravnom konani.

2.Rusi sa ,,Interna smernica o slobodnom pristupe k informaciam z 03. septembra 20009.
3. Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 01. 09. 2013

Mgr. Maria PovaZanova
riaditel’ka Skoly

Prilohy:

Priloha ¢.1 Ziadost’ o poskytnutie informacie podra zakona ¢&. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zadkon o slobode informacii)

Priloha ¢.2 Zapis v spise

Priloha ¢.3 Rozhodnutie

Priloha ¢.4 Sadzobnik

Priloha ¢.5 Zadznam o usthom podani ziadosti o poskytnutie informacie podla zakona €. 211 /
2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam

Priloha ¢.1



Zakladna skola Jana Zemana Nova Barna

Ziadost’
o poskytnutie informacie podla zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacii)

Evidenc¢né Cislo ziadosti: .....................
Datum podania ziadosti D e ene e

Ziadost podana:
Custne  Ofaxom  [Cle-mailom Dtelefonicky

Meno a priezvisko (NAZOV) Ziadatela: ............ooouiiiiiii e
Adresa (SIdIO) ZIAdAtEIa: ..........ooiiiiiiiie e e aaaee s

Obsah pozadovanych informacii:

PoZadovany spbsob spristupnenia informacie:
|:|L’Jstne |:|p|’somne |:|faxom |:|e—mailom Dtelefonicky

A T=Yo 0151 4o 4 - OO
ZIAAOSE POSIUPENG 2 1 oottt ettt ettt ettt ettt ettt et e et ee et n et
Ziadost: vybavena — zamietnuta &

DOvod zamietnutia ZIadOSti:  .......ooiueiiiiii e
SPOSOD VYDAVENI@ ZIAAOST:  ...eeeeiiiiiiiiiee it e e
Naklady predpisané k Uhrade VO VYSKE: .......cooiiiiiiiiiiiiie ettt e e s

AT Yo 015 4R, o Y- 1V OO

b pri telefonicky podanej ziadosti uviest' i ¢as
2 yviest organizacny utvar
¥ nehodiace sa $krtnat

Priloha ¢. 2



Zakladna Skola Jana Zemana Nova Bana

CiSIO e, NOVA Bana, ....oooveeeveeeeeeeeeerann.

ZAPIS V SPISE
Riaditelka Zakladnej Skoly Jana Zemana ako povinna osoba podla zakona
€. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zakon o slobode informacii) vo veci ziadosti o spristupnenie informacie

ZIAAALENA ..o ZOdNA oo,

rozhodlo

tak, Ze pozadované informacie v plnom rozsahu spristupnilo, a to v zakonom stanovenej
lehote, v rozsahu a spésobom podla § 16 citovaného zakona.

Pozadované informacie boli poskytnuté ziadatefovidia ....................................

Podla § 47 ods. 1 zdkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
odbvodnenie nie je potrebné, nakolko hlavné mesto Ziadosti o spristupnenie informacie
v plnom rozsahu a v zakonom stanovenej lehote vyhovelo.

P oué€ e nie: Proti tomuto rozhodnutiu podla § 18 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z. z.
nemozno podat opravny prostriedok.

Mgr. Maria Povazanova
riaditefka Skoly

Poznamka: Tento zapis v spise sa nedoruéuje a zostava v spise.

Priloha ¢. 3




Zakladna skola Jana Zemana Nova Barna

Cislo: voovvviiiieeen, Nova Bana, ..................

ROZHODNUTIE

Riaditel’ka Zakladnej Skoly Jana Zemana podl'a § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informéacidm a0 zmene a doplneni niektorych zikonov (zdkon o
slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len “zakon o slobode informacii*) a
podla § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov

(ne)vyhovuje
ziadosti 0 poskytnutie informacii o .............. , ktort podal(a) na Skolu alebo Skolské zariadenie

(meno, priezvisko fyzickej osoby, pripadne ndzov a sidlo pravnickej osoby, adresa
Ziadatel’a), dia (ddatum) .

Odovodnenie:

(V oddvodneni rozhodnutia spravny organ uvedie, ktoré skutocnosti boli podkladom pre
rozhodnutie, akymi tvahami bol vedeny pri hodnoteni dokazov a pri pouziti pravnych
predpisov, na zaklade ktorych rozhodol).

Poucdenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie na riaditel'stve Zakladnej skoly
Jana Zemana Nova Bana do 15 dni od jeho dorucenia podl'a § 19 ods. 1 a 2 zakona o slobode
informaécii.

odtlacok okrihlej
peciatky
Mgr. Maria Povazanova

riaditel’ka Skoly

Rozhodnutie sa doruci.

Priloha ¢.4



SADZOBNIK POPLATKOV

Za poskytovanie informacii podla zdkona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov Zakladna Skola Jdna Zemana Nova Bana uctuje
opravnenym osobdm za:

Tlac alebo kopirovanie jednostrannej A4 Ciernobielej 0,10€

Tlac alebo kopirovanie obojstrannej A4 Ciernobielej 0,20€

Tlac alebo kopirovanie jednostrannej A3 Ciernobielej 0,15€

Tla¢ alebo kopirovanie obojstrannej A3 Ciernobielej 0,30€

Farebna strana 0,70€

1 ks CD podla ceny

PoStové poplatky podla cennika
SP

1 ks obalky podla vel'kosti podla ceny

Informacia poskytnuta telefonicky, mailom, faxom sa poskytuju
bezplatne

Poplatok za poskytovanie informacii mozno uhradit:

a) V hotovosti v budove Skoly do pokladne.

b) Bezhotovostnym bankovym prevodom na Géet ZS Jadna Zemana Nova Bafa &islo Uétu
166 584 1853/0200, konstantny symbol KS: 0308, variabilny symbol uvadzajte &islo
Ziadosti.
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Zakladna skola Jana Zemana Nova Barna

Zaznam
0 ustnom podani ziadosti
o0 poskytnutie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z.

0 slobodnom pristupe k informaciam

Evidencné cislo: .....................

Datum a hodina podania ziadosti: .................ccccov

Forma ustnej ziadosti: osobne — telefonicky

Meno, priezvisko (nazov organizacie) a adresa ziadatela: ...................cccoceeiiiiiii

Pozadovany spésob poskytnutia informacie:

podpis ziadatela
Ziadost’ prevzal:

Vyjadrenie riaditelky Skoly:

Spdsob vybavenia ziadosti: spristupnenie — nespristupnenie (dévody)

Forma vybavenie ziadosti:



- Ustne osobne — Ustne telefonicky,

. pisomne — zhotovenim képie (odpisu),

. nahliadnutim do spisu,

. pisomne — faxom, elektronickou poStou,
. rozhodnutim o nespristupneni informacii.

Datum vybavenie ziadosti: .......cccccccerrrrriiniicciciineee

Vyska ahrady: ................

Zaplatené dia: .........ccoceeuenne. Cislo dokladu: .....ccceeeeervvcnnnennnn...

Odpustené dna: ..............

Cislo SPISU: .evueeeeerreerenrenenene

podpis riaditel’ky Skoly



